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Contexto

El objetivo de esta guia es que usted conozca el paso a paso del proceso de aprobacién de un servicio sin contrato para su pago.

Antes de comenzar mencionaremos en que casos aplica esta quia

Solo en el caso que su compafia haya confirmado la Orden de Servicios enviada a través de Ariba Network por Anglo American, y cuando haya prestado su servicio 0 en
su defecto haya llegado a un hito de entrega del servicio, debera seguir los pasos que se presentan a continuacion.

Procure to Pay (P2P) — Proceso desde la compra hasta el pago
Estos pasos aplican tanto para cuentas Standard y Enterprise.

ORDEN DE RECEPCION Y APROBACION ENVIO HOJA SEGUIMIENTO

: SUSTENTO Y . , .
CONFIRMACION ENTRADA DE APROBACION ENVIO DE ACEPTACION DE FACTURA
SERVICIO REEE ESTADO DE DEL HEVADD DIz SERVICIOS

ENVIADA AT SUSTENTO PAGO DE HES FACTURA DE FACTURA Y FECHA DE
SERVICIO SERVICIO (HES) PAGO

N N CENTRO DE
EQUIPO PROVEEDOR DUERO DE COMPRADOR DUENO CENTRO PROVEEDOR PROVEEDOR
COMERCIAL PROVEEDOR SERVICIO ANGLO AMERICAN PROVEEDOR DE COSTOS SERVICIOS
ANGLO AMERICAN ANGLO AMERICAN ANGLO AMERICAN COMPARTIDOS

ANGLO AMERICAN

w SAP Ariba \/ SAP Ariba w SAP Ariba w SAP Ariba
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Resumen de proceso de aprobacion de un servicio para su pago

ENVIO . .
SUSTENTO APROBACION CREACION DE APROBACION ENVIAR HOJA APROBACION

ESTADO DE PAGO DE ESTADO DE ENTRADA DE DE HES

3 DEL SUSTENTO
SERVICIO (EDP) PAGO SERVICIOS (HES)

\/ \/ \/ \/

SAP Ariba SAP Ariba
APROBADORES APROBADORES APROBADORES
PROVEEDOR ANGLO AMERICAN PROVEEDOR ANGLO AMERICAN PROVEEDOR ANGLO AMERICAN

/ \ / \ ﬁtos clave a completar en Ia\
H

Puntos a tener en consideracion: ES:

Puntos a tener en

consideracion: - El archivo de Estado de Pago a * N dg HOJa de Entrada de
Servicios acorde a Estado de

adjuntar es en formato zip

’ Se debe carga(; el(los) del compuesto por excel y pdf, . ::agr? de inicio del -
ocgmento(s) € sustento de firmado por el representante de echa de nicio det servicio
servicio en formato pdf o zip su compafiia asociado al Estado de Pago
El envio se debe realizar a « El envio se debe realizar a  Adjuntar certificado de

\Control Documentario AAQSy Control Documentario AAQSA aprobacion de Estado de Pago
gue debe obtener en formato pdf

* Monto asociado al Estado de

KPago sin incluir impuestos./
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1. Registro y transmision del Sustento
y del Estado de Pago (EDP) a través
de correo electronico
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1. Registro y Transmision del Sustento y EDP a través del Correo

Electronico

A continuacién debera cargar y enviar por correo electrénico la documentacion
gue sustenta el servicio adquirido por Anglo American y el Estado de Pago
asociado a este servicio, los cuales deben ser firmados por el gerente o
representante de su compafiia. Los pasos a realizar se especifican a
continuacion:

1. Adjuntar el Sustento: debe tener disponible el(los) archivo(s) que adjuntara

- 1 archivo en formato PDF 6
- Varios documentos agrupados en formato ZIP.
2. Adjuntar el Estado de Pago (EDP) en formato PDF

Importante:

Si usted presenta dudas o desconoce cuales son los documentos que sustentan el servicio acordado, debera realizar sus consultas al Duefio del Contrato de
Anglo American.

AngloAmerican
[FOFWG.

ESTADO DE PAGO

13

Contrato No.:

4501350648

Orden Servicio No Valor Original usD 96,784.70)

Fecha EDP: 15-sep-21 Contratista: PITEAU ASSOCIATES PER( S.AC. ificaci usD 29, 760.00)

Periode de Julie Titulo Contrato/Orden: SERVICIO DE ASESORIA HIDRAULICA ¥ MANEJO DE AGUAS Valor Actual usD 196,544 70

EDP: Vigencia ContratoiOrden:  F. Inigio:  12-jun-2020 F. Término: 304un-2021 Ultima Modifieacién usD #9,760.00)

Contrato I Ordsn da Serviclo Atumulado Antarior Esta Perioda Acumulado Actual Saido.
Pos Deacripcion s unigaa | centiasa | Pracio uni Mento Cantiaa monto cantigaa monto | cantioaa | monto | cantisn | meonto

[CONTRACTUAL ! ORIGINAL

10 |Cerenca de Proyeain Can4tazess GLOEAL | 100% 3.960.00 356000 0% 3.350.00 % 0.00 100% 355000 | 000

i |vsmae FE Ca04092834 GLOBAL | 100% 5.764.70 576470 0% 578470 % 0.00 100% 578470 0| 000

10 [Planes de Manejo de Aguas CQD4032834 GLOBAL 100% 57,520 00 57.520 00 100%| 57,520.00 0% 0.00 100%| 57.520.00 0% 0.00

10 Diseflos e Ingeniena CQD4032834 GLOBAL 100% 29,520.00 29.520.00 100%] 29,520.00 0% 0.00 100%| 29,520.00 0% 0.00

[SUB TOTAL CONTRACTUAL / ORIGINAL 56, 78470 36,784.70 0.00 56,784.70 0.00

[MODIFICACION 001

20 Gerencia ge Proyecto CQ04092831 GLOBAL 100% 3,720.00 3,720.00 31%| 3.015.00 19% T05.00 100%] 3,720.00 0% 0.00

20 |Planes oe Manejo de Aguas Ca04092831 GLOBAL | 100% 67.030.00 67.030.00 s0%| sazreso 20% 1328750 100% £7.030.00 0| 0.00

20 |Oiseflos  Ingenieria Ca04092831 GLOBAL | 100% 23.010.00 23.010.00 100%| _ 29.010.00 0% 0.00 100% 29.010.00 o) .00

SUB TOTAL MODIFICACION 001 53.760_00 85.797.50 13,582 .50 53.760.00 0.00

TOTAL MONTO CONTRACTUAL 8678470 96,784.70 o.00 86.784.70 000

MODIFICACION 001 $9.760.00 85,787.50 13,962.50 $9.780.00 0.00

MONTO TOTAL 136.544 70 182 582.15 13,562 50 136.544.70 0.00

[T PROVEEDOR | LOCADOR EZ SUPERINTENDENTE I JEFE USUARIO [N;E 1) 1) TOTAL 182.582.19) + 13.962.50 196,544.70) .00}

[HOMERE: Eduardc Fifiana HOuERE |8) Adslantos .00} + o.ag) 0.00| o.00f

il () (14mortizacion de Adelants .00} + .00 o.00) o.0of

FecHa: 1smami21 — D) SUBTOTAL (4~ B+ C) 182,562 13) + 13,562 50| 196,544.70) o.0g|

1) GERENTE DE AREA (Nofa 1) 4] ADMINISTRADOR DE CONTRATOS | COMPRADOR E) 16V (18% oa (D)) 18%) 32,864.79 + 2,513.25] 35,378.08] 0.00|

ousrs rousrs IF) ToTAL D < £} 215,445.39) + 16475.75 23182275 .00}

(6} (1Deduselonse 2.0l + 0.0 0.00] o.0g

() (Rstencionss 0% .09 + 0.00) 0.00) 0.00)

T T 1) Pagadsro (F ~ & - H) zts.ws.ael + 1&,475.15' 231.322.75 o.00)

Notas:
[Nota 1: El Funcionario de Anglo American que aprucba, declara que ha recibido, revisado y autorizado los docum entos asociados 3 este
[Estado de Pago y han sido enviados al Area de Control de Documentos para su registro y archivo.
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2. Aprobacion del Sustento y Estado
de Pago (EDP) por Anglo American
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2. Aprobacion del Sustento y EDP por Anglo American

Luego de haber enviado el(los) documento(s) de sustento(s) del Ejemplo de documento de sustento aprobado

servicio entregado por su compafia y el Estado de Pago por
correo electronico, Anglo American lo revisard para dar una .
respuesta. Estimados, o
Adjunto al presente el SUSTENTO debidamente APROBADCO
H =¥ A Fawvor REGISTRAR v TRANSMIT RG] ES1ADG DE PAGD correspondiente asi como también adjuntar el presente Registro de
El usuario resp_onsable del proceso en su compafiia, recibira un Sl 'ﬂ\\
correo electrénico desde Anglo American notificAndole acerca del S P ncic S~
. raclas por su atencion
estado de los documentos. Los posibles estados son los i S
siguientes: N -
S« INFORME DE SUSTENTO DEL EDP PARA

1. Aprobado: debera descargar el Sustento y Estado de Pago (EDP) S N EMPRESA PRUEBA

que contienen la firma del aprobador de Anglo American y la fecha Digitally signed

de aprobaCIGn. (B rrstorneian by Odalis Saco

APROBADO Herrera
Date:

2. Rechazado: debera sustituir el(los) documento(s) acorde a los 2016.09.06
comentarios indicados y realizar nuevamente el envio de los 0= 00
mismos a través de correo electronico. Usted contara con 5 dias

como maximo para sustituir la informacion
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3. Consultas
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3. Consultas

1. Siusted presenta dudas o desconoce cuales son los documentos que sustentan el servicio acordado, debera realizar sus consultas al
Dueiio del Contrato de Anglo American.

2. Si usted tiene dudas acerca del estado del sustento del servicio y Estado de Pago enviado a través de correo electronico, debe contactar
al Comprador de Anglo American.

3. Siusted tiene dudas del proceso, puede contactarnos al siguiente correo electronico: proveedor.peru@angloamerican.com
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